
Vereniging voor Christelijk onderwijs in Papendrecht en Sliedrecht 
zoekt een 

Directiesecretaresse
Wij vragen
• Vaardigheden in tekstverwerking Microsoft Word, Excel
• Opleiding Schoevers of gelijkwaardig hieraan 
• Christelijke identiteit

Wij bieden
• Salaris conform CAO-PO Schaal 6

Werkzaamheden 

2 ochtenden

• Administratie personeelszaken
• Postverwerking
• Uitwerking beleidsdocumenten
• Notuleren directieoverleg

ca 12 avonden

• Notuleren vergaderingen
 Raad van Toezicht
 GMR

(werktijd in overleg,

Informatie en sollicitaties

J.A. Rietveld, algemeen directeur

T 0184 499 519 - E jarietveld@vcops.nl

www.vcops.nl

voorkeur dinsdag en donderdag)


